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K110.8.2023

Podlaski Instytut Kultury w Bialymstoku
ogtasza nabor na stanowisko:

miodszy specjalista ds. kultury ludowej

Wymagania:

1
2.

S

Wyksztatcenie wyzsze, ze szczegdlnym uwzglednieniem kierunkow zwigzanych z kulturg;
Znajomos¢ dokumentow, procedur i szczegdtowych wytycznych niezbednych do prawidtowej
realizacji zadan z uwzglednieniem finansowania ze srodkéw publicznych;

Znajomos¢ specyfiki pracy z budzetem pochodzacym ze srodkdw publicznych;

Mile widziane doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury;

Znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego na poziomie komunikatywnym;

Umiejetnos¢ pracy na komputerze (znajomos$¢ programoéw: WORD, EXCEL, Power Point) oraz
obstugi urzadzen biurowych;

Dobra organizacja pracy i umiejetnosc¢ pracy w zespole;

Dodatkowym atutem bedzie przygotowanie pedagogiczne;

Dyspozycyjnos¢, gotowos¢ do pracy w systemie réwnowaznego czasu pracy (okazjonalnie

rowniez w soboty i niedziele).

Obowiazki:

1.
2.

Tworzenie i wspottworzenie dziatan w Dziale Kultury Ludowej dla roznych grup odbiorcow;
Uczestniczenie w organizowaniu lub organizowanie wydarzen artystycznych o charakterze
edukacyjnym oraz przedsiewziec o tematyce, artystycznej, regionalnej, udziat w konferencjach i
seminariach;

Prowadzenie i koordynowanie projektéw na polecenie Dyrektora;

Przygotowywanie, weryfikowanie, opracowywanie i sktadanie wnioskow aplikacyjnych
o dofinansowanie projektow we wspédtpracy z pracownikami merytorycznymi;

Aktywne wigczanie sie¢ w dziatania promocyjne Podlaskiego Instytutu Kultury w Biatymstoku

oraz wspdtpraca z Dziatem Promocgji;
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Praca z osobami z niepetnosprawnosciami i branie czynnego udziatu w zadaniach dotyczacych
dostosowania przestrzeni i tresci zwigzanych z organizacjg wydarzen do oséb z réznymi
potrzebami;

Udziat w komisjach réznych konkurséw o tematyce regionalnej stopnia gminnego,
powiatowego, wojewoddzkiego i krajowego;

Udziat w pracach zwigzanych z konstruowaniem budzetu Podlaskiego Instytutu Kultury w
Biatymstoku (w odniesieniu do planowanych zadan Dziatu Kultury Ludowej) oraz sporzadzanie

sprawozdan miesiecznych, potrocznych i rocznych z wykonanych przez Dziat Kultury Ludowe;j

zadan;

9. Wspodtorganizacia wydarzen  koordynowanych przez pracownikéw innych  komodrek
organizacyjnych;

10. Organizagja kurséw, szkolen, seminaridow, warsztatbw oraz innych form ksztatcenia i
doskonalenia kadry kultury;

11. Inne prace zlecone przez Dyrektora.

Wymagane dokumenty:

1.
2.
£

cv i list motywacyjny;

oswiadczenie (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia);

oéwiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora
o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia)

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 12 pazdziernika 2023 r. w zamknietej kopercie z

umieszczonym imieniem, nazwiskiem, adresem i numerem telefonu kandydata oraz z dopiskiem:

.Nabor na stanowisko mtodszego spedjalisty ds. kultury ludowej":

a) osobiscie w godzinach pracy instytucji (od 07:30 do 15:30);

b) listownie na adres: Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku, ul. Sw. Rocha 14, 15-089 Biatystok.

Decyduje data wptywu do PIK. Oferty, ktdre wptyna do PIK po wyzej okreslonym terminie nie beda

A VL JVL JV) JV) JV) 4W




Biatymstoku PIK w Biatymstoku Spodki

Podlaski Instytut Kultury w
P O D LA S K I ul. Jana Kilinskiego 8, 15-089 Biatystok ul. éw. Rocha 14, 15-879 Biatystok
INSTY TUT tel. 85 740 37 11, fax 85 74037 19 tel./fax 85 744 68 63
NIP: 5421007120, REGON: 000276877 imprezy@pikpodlaskiepl
" K U LT U R Y pik@pikpodiaskie.p! www.pikpodlaskie.pl

rozpatrywane. Kandydadi, ktorzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie

o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy.

Zatrudnienie planowane od 16 pazdziernika 2023 r, w petnym wymiarze czasu pracy: na czas

okreslony.

Dodatkowe informadje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 85 740 37 11 (w godz. 8.00-1 5.00).

Wiktoria Wnorowska
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Zatacznik nr 1
Biatystok, ..
imie { nazwisko
adres
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:

- nie bytem/nie bytam prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

- posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

czytelny podpis
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie kandydata

o zapoznaniu si¢ z obowiazkiem informacyjnym Administratora Danych Osobowych o
przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1i 2
og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizagi procesu rekrutagji
na stanowisko gtéwnego ksiegowego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywy takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016,

str. 1,z pézn. zm.)

data, czytelny podpis

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) - zwanego
dalej RODO, zostaje Pan/Pani poinformowany/a, ze:

1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku,
ul. Jana Kilinskiego 8, 15-089 Biatystok.
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2. W Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z
ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

iod@pikpodlaskie.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane po wyrazeniu zgody, zgodnie zart6 ust 1 lit. a RODO,
wytgcznie w celu realizacji zadan wynikajgcych z procesu rekrutadji;

4. Odbiorcg Pana/Pani danych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych na
podstawie przepisdw prawa;

5. Pana/Pani dane beda przechowywane jedynie przez okres niezbedny do realizagji celéw, dla
ktorych zostaty zgromadzone, w tym do celéw archiwizacyjnych przez okres nie dtuzszy niz
wskazany w odnosnych przepisach prawa krajowego; Ma Pan/Pani prawo do:

a. dostepu do swoich danych osobowych (art.15 RODO);

b. zadania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO);

¢. zadania usuniecia swoich danych osobowych (art. 17 RODO);

d. zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (ar1. 18 RODO).

7. Kazdej osobie, ktora wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. @) lub art. 9 ust. 2 lit. @) RODO przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem (art.7 RODO).

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych jest wymogiem dobrowolnym, jednakze niezbedne do realizacji procesu
rekrutacji, a konsekwencjg niepodania danych bedzie odmowa dopuszczenia lub przerwanie
procesu rekrutagji.

0. Pana/Pani dane przetwarzane w Podlaskim Instytucie Kultury w Biatymstoku na podstawie
RODO nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym

mowa w art. 22 ust. 114 RODO.

data, czytelny podpis
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