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K.110.2.2023

Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku
ogtasza nabdr w celu zastepstwa na stanowisko:

gtowny specjalista ds. projektéw - kierownik Dziatu Edukadji i Projektow

Wymagania:

1. wyksztatcenie wyzsze, ze szczegdlnym uwzglednieniem kierunkdw zwigzanych z kulturg i sztuka;

2. minimum 5-letnie doswiadczenie w pracy w instytucji kultury;

3. doswiadczenie i wiedza zwiagzane z organizacjg i zarzadzaniem projektami w obszarze kultury
i sztuki;

4. doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskdw aplikacyjnych;

5. znajomos¢ dokumentdw, procedur i szczegdtowych wytycznych niezbednych do prawidtowej

realizacji i rozliczania projektow dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych;

6. praktyczna wiedza na temat zarzadzania projektami i umiejetnos$¢ kierowania pracg zespotow

projektowych;

7. umiejetnosc efektywnej pracy przy zarzadzaniu wieloma projektami jednoczesnie, rowniez

pod presjg czasu;

8. znajomosc specyfiki pracy z budzetem pochodzacym ze $rodkéw publicznych;

9. umiejetnosc wystapien publicznych oraz prowadzenia prezentacji;

10. dobra znajomosc jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego w mowie i pismie;

11. umiejetnosc pracy w zespole oraz tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow;

12. zdolnosci organizatorskie oraz dobra organizacja pracy;

13. dodatkowym atutem bedzie przygotowanie pedagogiczne lub studia z zakresu menedzer kultury;

14. dyspozycyjnosc, gotowosc do pracy w systemie rdwnowaznego czasu pracy (okazjonalnie rowniez
w soboty i niedziele).

Obowigzki:

1. planowanie i organizowanie pracy Dziatu Edukacji i Projektéw;

2. koordynowanie dziatan podlegtych pracownikow;

3. wyszukiwanie mozliwosci i pozyskiwanie Srodkéw  finansowych z funduszy pomocowych
Unii Europejskiej oraz krajowych (z budZzetu panstwa, samorzadu wojewddztwa, powiatu,
fundacji itp.) na realizacje projektow;

4. przygotowywanie, weryfikowanie, opracowywanie i sktadanie wnioskow aplikacyjnych

o dofinansowanie projektow we wspdtpracy z pracownikami merytorycznymi;
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o

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan z udziatem srodkéw pozabudzetowych,

raportowanie, monitoring I sprawozdawczosc zgodnie z natozonymi obowiazkami wynikajgcymi

z zawartych umoéw o dofinansowanie projektow;

6. reprezentowanie PIK w Biatymstoku w kontaktach z instytucjami, dysponentami funduszy
pomocowych;

7. prowadzenie wewnetrznych szkolern z zakresu pozyskiwania pozabudzetowych $rodkdw
finansowych na dziatalnos¢ kulturalng;

8. wskazywanie Zrodet finansowania kultury terenowym instytucjom i animatorom kultury;
organizacja kursow, szkolen, seminariow, warsztatéw oraz innych form ksztatcenia i doskonalenia
kadry kultury;

10. organizacja szkolen oraz wymiany doswiadczer w ramach Podlaskiego Forum Kultury;

11. organizacja konferencji metodycznych we wspdtpracy z innymi instytucjami: szkotami, placowkami

oswiatowymi, stowarzyszeniami i organizacjami pozytku publicznego w zakresie edukadj,

w szczegolnosci edukacji kulturalnej;

12. wspoforganizacja  wydarzen  koordynowanych — przez  pracownikdw  innych  komorek

organizacyjnych.

Wymagane dokumenty:

1. cvilist motywacyjny;

2. o$wiadczenie (zatacznik nr 1 do ogtoszenia);

3. oSwiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Administratora
0 przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(zatacznik nr 2 do ogtoszenia)

Termin i miejsce sktadania dokumentdw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 16 sierpnia 2023 r. do godz. 12:00 w zamknietej kopercie

Z umieszczonym imieniem, nazwiskiem, adresem i numerem telefonu kandydata oraz z dopiskiem:
,Nabor w celu zastepstwa na stanowisko: gtéwny specjalista ds. projektow - kierownik Dziatu
Edukaciji i Projektow ™

a) osobiscie w godzinach pracy instytucji (od 07:30 do 15:30);

b) listownie na adres: Podlaski Instytut Kultury w Biatymstoku, ul. $w. Rocha 14, 15-089 Biatystok.
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Decyduje data wptywu do PIK. Oferty, ktore wptyng do PIK po wyzej okreslonym terminie nie beda

rozpatrywane. Kandydaci, ktérzy spetnig wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie

o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy.

Zatrudnienie planowane od 1 wrzesnia 2023 r., w petnym wymiarze czasu pracy, na czas okreslony

w celu zastepstwa nieobecnego pracownika.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: 85 740 37 11 (w godz. 8.00-15.00).

Wiktoria Wnorowska
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